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Vnitini smérnice ¢. 1/2014

Zadavani verejnych zakazek

Uzemn¢ samospravny celek (dale jen obec) v ptipadé Gplaty zadava vetejnou zakézku. Zakazkou se
rozumi dodéavka, sluzba nebo stavebni prace.

Vetejné zakazky se dé€li na:
» Malého rozsahu
» Podlimitni
» Nadlimitni

Veftejné zakazky dodéavky sluzby stavebni prace
Ptedpokladand hodnota vetejné zakazky v K¢ bez DPH
Malého rozsahu do 2.000.000,-- do 2.000.000,-- do 6.000.000,--

2.000.000,-- az do vyse dle

2.000.000,-- az do vyse

6.000.000,-- az do vyse dle

Podlimitni Naftizeni vlady a Nafizeni | dle Natizeni vlady a Natizeni vlady a Natizeni
Komise (ES) Naftizeni Komise (ES) Komise (ES)
Nadlimitni od vyse dle Naftizeni vlady | od vysSe dle Naftizeni vlady | od vySe dle Nafizeni vliady a

a Natizeni Komise (ES) a Natizeni Komise (ES) Natizeni Komise (ES)

Verejné zakazky malého rozsahu

Vefejna zakazka malého rozsahu se povazuje takova vefejnd zakazka, jejiz predpokldadand hodnota
nepiesahuje:

e Vv piipadé dodavek a sluzeb 2.000.000,-- K¢ bez DPH

e V pfipadé€ stavebnich praci 6.000.000,-- K& bez DPH

Zakon 137/2006 Sb. §18 (5) Zadavatel neni povinen zadavat podle tohoto zakona vefejné zakazky malého
rozsahu; verejny zadavatel je v8ak povinen dodrZet zasady uvedené v § 6.

Zakon 137/2006 Sb. § 6 Zasady postupu zadavatele

Zadavatel je povinen pfi postupu podle tohoto zakona dodrZovat zasady transparentnosti, rovného
zachazeni a zadkazu diskriminace.

Zadavatel je povinen postupovat v ramci zadavaciho fizeni transparentnim a nediskrimina¢nim zptisobem
za cenu obvyklou v misté plnéni a musi dodrzovat zasadu rovného zachazeni. Poruseni téchto zasad by
mohlo predstavovat jednani v rozporu se zdkonem o ochrané hospodarské soutéze.

Zasada transparentnosti — zajistit co nejvetsi prihlednost fizeni. Pofizovat o vSech vyznamnych tkonech
pisemnou dokumentaci, jasn€ vymezit kritéria, opatfit vSechna rozhodnuti fddnym odiivodnénim.

Zéasada zakazu diskriminace — postupovat vzdy tak, aby jednani zadavatele nedoslo k diskriminaci
zadného z dodavateld.



mailto:podatelna@obecdunajovice.cz

Zasada rovného zachazeni — zadavatel je povinen v prub&éhu zadavani zakazky piistupovat stejnym
zpisobem ke vSem dodavatelim. K dodrzeni této zdsady zadavatel pfesné definuje podminky tak, aby
vSichni uchazeci predem védéli, jak bude fizeni probihat.

- Zda se jedna o vefejnou zakdzku malého rozsahu je povinen zajistit zadavatel této veiejné zakazky.
V souvislosti s tim je stejn¢ jako v ptipadé zadavani vSech ostatnich vefejnych zakazek povinen stanovit
tzv. predpokladanou hodnotu veiejné zakazky. Stanovit ptfedpokladanou vysi penézitého zavazku
vyplyvajici pro zadavatele z plnéni verejné zakazky (bez DPH).

Pfi stanoveni pfedpoklddané hodnoty vetfejné zakazky je zadavatel povinen postupovat dle pravidel
stanovenych zakonem. Neni pfipustné rozdéleni pfedmétu vetfejné zakazky tak, aby tim doslo ke sniZeni
hodnoty vefejné zakazky a ta se stala vetejnou zakdzkou malého rozsahu, jejiz predpokladana hodnota
neptekroc¢i limity uvedené vyse.

- Zakazky malého rozsahu Vv limitu od 0 do 200.000,-- K& bez DPH sjednava starosta obce. Rozhoduje
dle svého vlastniho uvazeni a vybéru, a to i bez objednavek a smluv.

- Pro zakazky malého rozsahu v limitu nad 200.000,- K¢ bez DPH zastupitelstvo obce rozhodne o
jmenovani hodnotici (vybérové) komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek, nebo vybér provede samo
zastupitelstvo obce.

Komise obce pofidi zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek. V zépisu uvede:
a) udaje o slozeni komise
b) prehled nabidek
c) vysledek posouzeni nabidek (vytazeni, posouzené)
d) poradi stanovené podle vysledku hodnoceni

Komise preda zastupitelstvu obce zpravu o posouzeni nabidek. Zastupitelstvo obce rozhodne o vybéru
dodavatele. Zastupitelstvo nemusi dodrzet potadi uréené komisi.

Nedojde-li k uzavieni smlouvy s vybranym uchazeCem, bude jednano suchazeCem, ktery je dalsi
V potadi.

Zavazna pravidla pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu:

1) zakazky v piredpoklidané hodnoté nepiesahujici 200.000,-- K¢ bez DPH u doddvek a sluZeb,
PpFipadné nepresahujici 200.000,-- K¢ bez DPH u stavebnich praci

e vyzvajednomu dodavateli k pfedloZeni nabidky

e rozhodnuti povéfené osoby zadavatele na zdkladé dodavatelem piedloZzené nabidky (neni
nutné ustanovit hodnotici komisi)

e uzavieni smlouvy (uzavienim smlouvy se vtomto piipadé¢ rozumi rovnéz doruceni
dodavatelem potvrzené objednavky ¢i pfimé poskytnuti pozadovaného plnéni
dodavatelem)

e piipadné rozhodnuti zadavatele o nepfidéleni vefejné zakazky/odmitnuti nabidky

Cely proces je mozné realizovat jednou povéienou osobou zadavatele opravnénou ¢init jménem a na ucet
zadavatele tyto tkony. U téchto vefejnych zakazek je mozné postupovat i formou piimého nakupu
v obchodé.
2) zakazky v predpokldadané hodnoté od 200.000,-- do 2.000.000,-- K¢ bez DPH u dodadvek a
sluZeb, pFipadné od 200.000,-- do 6.000.000,-- K¢ bez DPH u stavebnich praci (rozhoduje
zastupitelstvo)



e pisemna vyzva nejméné tiem dodavatelim k predlozeni nabidky. Vyzva bude obsahovat
rovnez udaje o kritériich, kterd jsou rozhodna pro zadani zakazky (hodnotici kritéria).

e doba pro podani nabidek dodavateli musi byt minimaln¢ 7 dni ode dne odeslani vyzvy
dodavateltim

e ustanoveni alespon tficlenné komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek (alespon jeden
¢len komise musi mit odbornost ve vztahu k pozadovanému plnéni)

e rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a sdéleni této informace vSem
ucastnikiim fizeni spolu se stru¢nym odivodnénim vybéru

e uzavieni smlouvy s dodavatelem

e piipadné rozhodnuti zadavatele o zruseni fizeni

Pokud byly naplnény vSechny podminky, miize zadavatel zadat vefejnou zakazku vybranému dodavateli.
Tuto skute¢nost musi fadn€ zdokumentovat.

Verejné zakazKky podlimitni a nadlimitni

Zakon definuje Sest druhti zadavacich fizeni:

O

O O O O O

oteviené fizeni

uzsi fizeni
jednaci fizeni s uvetejnénim
jednaci fizeni bez uvetejnéni

soutézni dialog
zjednodusené podlimitni fizeni

V ramci zadavaciho fizeni zmocni zadavatel tieti osobu na zékladé piikazni nebo mandatni smlouvy.
Zadavatel nesmi povéftit tieti osobu k nize uvedenym tkontim, které nalezi pouze zadavateli.

Zastupce zadavatele nemiiZe byt nikdy zmocnén k vykonu téchto opravnéni:

zadani verejné zakazky (tj. rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjSi nabidky a o uzavrieni
smlouvy)

vylouceni dodavatele z ucasti v Fizeni

zruseni Fizeni nebo soutéZe o navrh

rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsiho navrhu v soutézi o navrh

rozhodnuti o zpiisobu vyfizeni namitek

Zmocnéni i pro tyto ukony je v takové ¢asti neplatné.

Zadavaci dokumentace a dokumenty, které byl zadavatel povinen pfed zahdjenim, v priibéhu (zadavaciho
fizeni ¢i soutéze o navrh) nebo po jeho skonceni vytvofit, shromazdit, je povinen archivovat. Tato
dokumentace muize byt archivovana v podobé dokumentace listinné nebo elektronické. Zadavatel je
povinen dokumentaci uchovavat po dobu nejméné péti let od uzavieni smlouvy na realizaci vefejné
zakazky nebo zruseni fizeni.

Tato smérnice nabyva Uc¢innosti 1. 1. 2014. Timto dnem se ruSi Vnitini smérnice Obce Dunajovice
¢.1/2012 ze dne 12. 4. 2012 o zadavani vetejnych zakazek.

V Dunajovicich, dne 16. 1. 2014

Frantisek Uhlif
starosta obce



